
BMC Solutions beliefert seit 1988 branchenübergreifend global agierende Konzerne und namhafte
mittelständische Unternehmen wie Airbus, BMW, Carl Zeiss, Daimler, Deutsche Bahn, MAN,
Max-Planck Institut, thyssenkrupp u.a. mit Produkten der Mess- und Automatisierungstechnik –
von der Beratung über die praxisnahe Konzeption bis hin zu individuellen Lösungen.
Werden Sie ein Teil davon und wachsen Sie in einem Arbeitsumfeld, das Zusammenarbeit und
Entwicklungsmöglichkeiten fördert.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort:

Mitarbeiter Auftragsabwicklung undVersand (m/w/d)
inVollzeit oderTeilzeit (ab 25 Std./Woche)

Ihre Aufgaben
• Bearbeitung der Kundenaufträge von der Auftragserfassung bis hin zur Rechnungserstellung
• Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter im Bereich der Kundenaufträge
• Abwicklung aller Vorgänge über unser ERP-System (JTL-Wawi)
• Kommissionieren, Verpacken und Versenden der Ware
• Erster telefonischer Ansprechpartner für unsere Kunden und Lieferanten
• Pflege der Stammdaten und Erledigung dazugehöriger administrativer Aufgaben

Ihr Profil
• Abgeschlossene kaufmännische oder logistische Ausbildung
• Erste oder mehrjährige Berufserfahrung, idealerweise in einem Handels- oder

Vertriebsunternehmen
• Sehr gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift
• Erfahrung / Kenntnisse von Vertriebsprozessen
• Guter Umgang mit Office-Anwendungen, insbesondere Outlook, Word und/oder Excel
• Hohe Affinität und Bereitschaft zur Anwendung verschiedener Software-Systeme, insbesondere

Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen
• In hektischen Zeiten bewahren Sie einen kühlen Kopf und haben eine genaue, sorgfältige und

zuverlässige Arbeitsweise
• Sprachen: Deutsch und Englisch

Ihre Vorteile
• Eine vielfältige Tätigkeit mit Eigenverantwortung und der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen

Ansprechpartnern
• Arbeiten in einem kreativen und kollegialen Team
• Internationales Umfeld mit vielen großen und namhaften Kunden
• Individuelle Benefit-Angebote z.B. betriebliche Altersvorsorge, Fahrrad-Leasing über JobRad
• Am Standort Puchheim bei München eine sehr gute Verkehrsanbindung, Mitarbeiterparkplätze
• Sport- und Einkaufsmöglichkeiten in der Nähe
• Kostenlose Getränke, Kaffee, Tee und frisches Obst

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an karriere@bmc.de
Fragen zur Stellenbeschreibung können Sie ebenfalls gerne an diese E-Mail-Adresse richten.


